
Formación Google Apps 

Resumen

Formación en Apps de Google: Chrome, Gmail, Drive, Maps, Traductor, Hangaouts, Duo y otras Apps útiles.
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Estructura de las sesión.

Requisitos para la 
formación

Formación Presencial Formación Online

Formador / Formadora Asistentes Asistentes

✓ Ordenador (con 
PowerPoint instalado)

✓ Proyector y Pantalla 
disponible en la sala

✓ Ordenador en el momento de 
la formación (Opcional)

✓ Conexión a red wifi y programa de 
videoconferencia (Zoom, Skype, Teams)

✓ Ordenador o teléfono móvil en el 
momento de la formación

Módulo
Núm. 

Sesiones
Estructura

Núm. 

Asistentes 

Conocimiento

previo
Material 

Descripción de 
documento

Básico 1

• 75 minutos → presentación teórica: 
Introducción y explicación contenido

• 15 minutos → preguntas / dudas

8 - 15 No

Presentación 
teórica mediante 

documento 
Power Point

Explicación paso por 
paso del contenido de 

manera visual. 
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1. Chrome

❑ Instalación.
❑ Crear cuenta. 
❑ Aplicaciones.
❑ Sincronización.

Contenido
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2. Gmail

❑ Crear una Cuenta.
❑ Funciones útiles.
❑ Calendario.

Contenido
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3. Google Drive

❑ Descargar - Iniciar
❑ Funciones
❑ Descargar-Compartir archivos.

Contenido
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4. Google Maps

❑ Descargar – Iniciar
❑ Navegación - Tráfico
❑ Lugares cerca de ti.
❑ Street view.

Contenido
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5. Google Traductor.

❑ Traducción textos.
❑ Traducción textos en voz.
❑ Traducción páginas web.
❑ Tradución documentos e imágenes.

Contenido
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6. Hangouts y Google Duo.

❑ Introducción – Iniciar sesión
❑ Mensajes
❑ Llamadas y videollamadas.

Contenido
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7. Otras Apps útiles.

❑ Fotos
❑ Vuelos
❑ Otras Apps no Google.

Contenido




